MESA DE PARTES VIRTUAL

-

Mesa de Partes Virtual - Inicio Sesidn

Ingrese DNI

‘% Ingrese Contrasefia

Ingresar

:Necesitas una cuenta? jRegistrate!

Olvide mi contrasefa

Manvual de Usuario




Crear cuenta

DNI

B » 1.- INGRESAMOS EL DNI Y
VERIFICAMOS LOS DATOS

Apellido Paterno Apellido Materno

RAMIREZ RODRIGUEZ

| Nombres

MILAGROS

Email

I | | 2.-REGISTRAMOS
Iucmdaramlrezrodnguez.22?@gmall.com| DlRECClON EMA'L

Registrar

i :Ya tienes una cuenta? Ir al inicio de sesion
=L YN T -
| f g
- e -

= |

——

1
1




Enviar informacion

;Esta seguro de registrarte con el siguiente correo
lucindaramirezrodriguez.227@gmail.com ?

CONFIRMAMOS UNA VEZ
CERRAR VERIFICADO LOS DATOS




:stimado(a),
MIREZ RODRIGUEZ MILAGROS

ja anteriormente

saje de correo electronico a
uez.227@gmail.com con un enlace para validar su

mesadepartes{@ugelatalaya.gob.pe



® W B O® & m D i 1de 4,494 >

Registro personal <prueba_correo_notificacion@hotmail.com> 15:45 (hace 2 minutos) “

parami »

MESA DE PARTES

Para registrar su expediente por primera vez, debe hacer clic en el boton "Validar Identidad’ VER'F'CAR EN EL EMA"_
— REGISTRADO
_————==_ MENSAJE QUE NOS LLEGA

i _ PARA LA VALIDACION DE
La contrasefia de acceso es la misma que su DNI. |DENT| DAD

MOTA: Si el botén no funciona, por faver comunicarse con el siguiente correo:mesadepartes@uggzlatalaya.gob.pe

@ Todos los derechos reservados.



Estimado(a),
RAMIREZ RODRIGUEZ MILAGROS

Tu cuenta fue activadal

..

| - UNA VEZ VALIDADO
\ V| =] Ir a la pagina principal RETORNAMOSA LA
3 y PAGINA PRINCIPAL

mesadepartes{@ugelatalaya.gob.pe

© Todos los derechos reservados.



INGRESAMOS CON EL
=== NUMERO DE DNI COMO
USUARIO Y CLAVE

........... ]

¢Necesitas una cuenta? jRegistrate!

Olvide mi contrasena

]
f Manual de Usuario

‘.f' : l- r
. T

*NOTA: EN EL PRIMER ACCESO LA CLAVE SERA EL USUARIO, PUDIENDO MODIFICARLO
POSTERIORMENTE




Registrar expediente Expedientes enviados

INGRESO LOS DATOS DE
Datos Principales USUARIO

ﬁpo de persona \

Ciudadano v
DNI Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
75360369 RAMIREZ RODRIGUEZ MILAGROS
Telefono Correo Direccion
061604208 lucindaramirezrodriguez.227@gmail.com Jr Urubamba S/N
Departamento Provincia Distrito

\UCAYALI v ATALAYA v RAIMONDI y

INGRESO LOS DATOS DEL
DIEN

Aviso: Para el documento y anexos el formato debe ser PDF v el tamafio de los archivos debe ser maximo 10MB, en caso tenga documentos que exc er“ el mec Oue I adjuntar un enlace de

Datos del documento

| oo " ok

Tipo documento Nro Documento Nro Folios
OFICIO v 1
| Asunto 980 caracteres restantes

OFICIO DE INVITACION

mesadepartes@ugelatalaya.gob.pe

© Todos los derechos reservados.



Departamento Provincia Distrito

UCAYALI v ATALAYA v RAIMONDI v

Datos del documento
Aviso: Parz el documento y anexos el formato debe ser PDF y el tamafio de los archivas debe ser maximo 10MB, en caso tenga documentos que exceda el tamafo, puede adjuntar un enlace de

almecanamiento.

Tipo documento Nro Documento Nro Folios
OFICIO v 001-2023-1E-SANTA ROSA 1
Asunto 980 caracteres restantes

OFICIO DE INVITACION

SUBO EL EXPEDIENTE
SCANEADO ‘

Seleccionar archivo 0 selec.

Nro Nombre del archivo Tipo del archivo Tamaiio del archivo  Accion

Sin informacién

Documentos Anexos

Elegir archivos ~ Ninguno archivo selec.

Nro Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio de archivo  Acciones

Sin informacién



@ Abrir X _ S

T E] > Esteequipo * Documentos v &) 2 Buscar en Documentos
Gr 0 ﬁ
Organizar ~ Nueva carpeta = ~ [ 9
s s et e i ot et Distrito
W Este equipo : Nombre " "
) RAIMONDI v

“X CARGO DE ESCRITO DE APELACION

“X CLASIFICACION DE LOS METODOS DE |
“X CONTRADICCION CLAUDETTE - ejecuci
iy & Declaracion_Jurada_LUCINDA RAMIREZ

" hoja de vida Lucinda Ramirez

¥ Descargas

@ Documentos

[ Escritorio

= Imagenes maximo 10MB, en caso tenga documentos que exceda el tamafio, puede adjuntar un enlace de

b Misica “L inscripcion_registro_militar
- Objetos 3D L metodos de investigacion
E Videos “L OFERTA ECONOMICA LUCINDA VENTANA EXPLORA[DQRA
& Windows (C) “X OFICIO DE INVITACION —— PA RA U B l CA R E L !
: “L Ramirez Rodriguez Ani Cristal R e o e
' : :::\\:Z :Z: i:)) “L REPASITO COMPLEMENTARIO EXP E Dl E NTE 960 caracteres restantes
oL v e I 5 V 8de 8
| | MNombre de archiva: | OFICIO DE INVITACION ~ | Adobe Acrobat Document ~ “
Cancelar I
Nro Nombre del archivo Tipo del archivo Tamafio del archivo  Accidn l

Sin informacion

Documentos Anexos
Elegir archivos  Ninguno archivo selec. I
Nro Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio de archivo  Acciones

Sin informacion

mesadepartes@ugelatalaya.gob.pe

© Todos los derechos reservados.




Enviar informacion

;Esta sequro de enviar la informacion sin anexar

documentos ?

s CONFIRMAMOS EL
INGRESO DE EXPEDIENTE




Registrar expediente Expedientes enviados

N EL ICONO
EXPEDIENTES ENVIADOS
Listado de expedientes registrados PODREMOS VISUALIZAR
LO QUE YA SE ENVIO

Afio ejecucion Documento Nro documento

2023 v (Seleccione) v

A

Opciones

Tipo Persona Ruc DNI Nombres Telefono Correo Documento Nro Documento Asunto Nro folios

Y[ CIUDADANO - 75360369 RAMIREZ RODRIGUEZ MILAGROS 061604208 lucindaramirezrodriguez.227@gmail.com  OFICIO 001-2023-IE-SANTA ROSA  OFICIO DE INVITACION 1

Nro. Expediente 2023-0000016

Fecha Registro 2023-11-02 16:05:11

Mostrar 10 v registros . -
K Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

| - »

mesadepartes@ugelatalaya.gob.pe

© Todos los derechos reservados.




&

MODIFICAR CONTRASENA
DE ACCESO



@

RAMIREZ RODRIGUEZ MILAGRO

EN LA PARTE SUPERIOR
DERECHA SE ENCUENTRA

Cambio de contrasefia LA OPCION pE CAMBIO DE
Cerrar Sesion CONTRASENA.
Nombres VENTANA EN LA CUAL
, ACTUALIZAREMOS LA
CONTRASENA

Registrar expediente Expedientes enviados

Actualizar Informacion

Contrasefia n
@)

Repetir Contrasena

@

# Actualizar informacién
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